Zarzadzenie nr 71.K.021.7.2019

Dyrektora Zarzadu Lokalami Komunalnymi w Jaworze Z dnia 09.04.2019 r.
w sprawie zmian Zarzadzenia Nr 2/2014 z dnia 30.06.2014r.

Na podstawie Ustawy Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2018 1., poz. 1986 ze zm.) oraz §12 Regulaminu organizacyjnego w Zarzadzeniu

Nr 2/2014 z dnia 30.06.2014r. W sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielenia Zamowien
Publicznych w Jednostce 0 wartosci 30 000 Euro oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
wprowadza si¢ nastepujace zmiany'

§1

Zatacznik nr 1 do powyzszego zarzadzenia otrzymuje nowe brzmienie stanowiace zatacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzanie wehodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
0] WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

§1

Definicje
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
- Ustawie PZP — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986 ze zm.).
-Zamé6wieniu- nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng zawierang pomiedzy zamawiajacym a wykonawca,
ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
- Zamawiajacym- nalezy przez to rozumie¢ Gming Jawor Zarzad Lokalami Komunalnymi w Jaworze.
- Kierowniku Zamawiajgcego- nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zarzadu Lokalami Komunalnymi w Jaworze.
- Warto§¢ zamowienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw
i ustug ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscig.
- Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994r Prawo budowlane, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego.
- Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szczeg6lnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje.
- Uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie $wiadczenia ktérych przedmiotem nie sg dostawy i roboty
budowlane.
- Ofercie — nalezy przez to rozumie¢ o$wiadczenie woli zawarcia umowy zlozone zamawiajagcemu w odpowiedzi
na ogloszenie lub zaproszenie do zlozenia oferty- jezeli zwiera istotne postanowienia tej umowy.
- Ofercie najkorzystniejszej- nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najnizsza ceng lub
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw przyjetych przez zamawiajacego.

§2
Zasady ogolne

1. Regulamin stosuje si¢g do udzielania zaméwien realizowanych z udziatem $rodkow publicznych o warto$ci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien

publicznych (Dz. U. 22018 ., poz. 1986 ze zm.).

2. Zamoéwienia wspoifinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane sa
na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw

okreslajacych sposéb udzielania takich zamowien.
3. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:
1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania §rodkow publicznych
w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego

doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.

4, Czynnoéci zwigzane z udzieleniem zam6wienia wykonuja pracownicy merytoryczni zapewniajacy bezstronnosé

i obiektywizm.
5. Zaprzestrzeganie zasad udzielania zamo6wien odpowiedzialni sg:
1) kierownicy komorek dokonujacych wydatku,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnoéci przy udzielaniu zamdwienia.

6. Zasady nie majg zastosowania, jezeli zaméwienie udzielane jest za posrednictwem elektronicznej platformy
katalogéw produktow (eKatalogi) oraz jezeli wystepuja przestanki zastosowania regulaminu udzielania

zamowien publicznych.

§3



Ustalenie szacunkowej warto$ci zam6wienia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie
postepowania szacuje z nalezyta starannoscia warto$¢ zamowienia, w szczegblnoéci w celu ustalenia czy istnieje
obowiazek stosowania ustawy PZP.
Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ushig. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ z uwzglednieniem danych historycznych,
biezacych cen rynkowych oraz wszelkich innych dostgpnych informacji, a w przypadku zaméwienia na roboty
budowlane na podstawie zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot
budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.
Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw i
rob6t budowlanych wystepuje jedno zamowienie, czy tez odrgbne zamowienia, biorac pod uwage igczne
spefienie nastgpujacych kryteriow:
a) tozsamo$é przedmiotowa zaméwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego rodzaju i o tym
samym przeznaczeniu);
b) tozsamosé czasowa zaméwienia (mozliwe udzielenie zaméwienia w tym samym czasie);
¢) tozsamo$é podmiotowa zaméwienia (mozliwo$¢ wykonania zaméwienia przez jednego wykonawce).
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Kazdy pracownik jest zobowigzany posiada¢ aktualng wiedzg dotyczaca kursu o ktéorym mowa w ust. 4
niniejszego paragrafu.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy
Prawo zamowien publicznych.

§4
Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez komorke
wnioskujaca do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby. Wzér wniosku stanowi
Zalacznik nr 3 do Regulaminu.

2. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamdwienia,

¢) szacunkowa warto$¢ zamoéwienia w zlotych i euro,

d) wskazanie zrodia finansowania,

e) proponowany sposob wyboru wykonawcy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobe.

§5
Zasady zawierania uméw w trybie rozeznania rynku
(6 tys. zt — 50 tys. z! netto wigcznie)

W przypadku wydatkéw o wartosci od 6 do 50 tys. 7} netto wlacznie, Zamawiajacy musi posiadaé, o ile to
mozliwe, dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku, wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostala
wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 6 do 20 tys. 71 netto, dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania
rynku to w szczegdlnosci: skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowego (badz wydruk
ogloszenia 0 zamdéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, czy tez
wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow. Dokumenty
potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyjac¢ w szczegblnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego,
wydruku strony internetowej przedstawiajace; oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydrukuy),
oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wiasnej inicjatywy. Zamawiajgcy winien w
wyniku przeprowadzonego rozeznania otrzymac co najmniej dwie wazne oferty. Wymog ten bedzie spelniony
réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogblnodostepne;j stronie internetowej ogloszenie o
zaméwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta. Przy czym oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym/ogloszeniem nie stanowi oferty waznej.



6.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 do 50 tys. 7} netto wlacznie dokumentowanie rozeznania rynku
obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta
lub innej powszechnie dostgpnej stronie, przeznaczonej do umieszczania zapytaf ofertowych wraz z
otrzymanymi ofertami. Zamawiajacy winien otrzymac co najmniej jedng wazna oferte.
Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami bedzie
uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy powinien wskazac¢ okolicznosci
uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zamowienia bez rozeznania rynku.
Wymoég rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia kwalifikacji (szkolenia
indywidualne, studia itp.), w ktérych uczestniczy nie wigcej niz 5 pracownikow beneficjenta. Szkolenia grupowe
(tj. szkolenia zorganizowane w calosci na zlecenie beneficjenta lub w ktorych uczestniczy wiecej niz 5
pracownikéw beneficjenta) sg objete wymogiem rozeznania rynku.
W przypadku zaméwien o wartosci od 6 tys. 7 netto do 20 tys. zt netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawca
nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o
fakture, rachunek lub inny dokument ksiggowy o réwnowaznej wartosci dowodowe;.
Z procedury rozeznania rynku przeprowadzonej w wybranej formie sporzadzona zostaje notatka stuzbowa wg.
Wzoru stanowiacego Zatacznik nr 1 do Regulaminu. Notatka wraz z pozostatymi dokumentami dotyczacymi
postepowania podlega zaakceptowaniu przez kierownika zamawiajacego co stanowi podstawg do udzielenia
zamdwienia.
§6
Zasady zawierania umow w trybie zapytania ofertowego
(powyzej 50 tys. zl netto - 30 tys. euro)

Przed wszczeciem postepowania o wartosci powyzej 50 tys. zt pracownik odpowiedzialny za jego
przeprowadzenie winien posiada¢ udokumentowane szacowanie warto$ci zaméwienia.
Podstawowymi dokumentami niezbgdnymi dla przeprowadzenia postgpowania sg: zapytanie ofertowe oraz ew.
dodatkowe elementy takie jak: specyfikacja warunkow zam6wienia, opis przedmiotu zaméwienia, istotne
warunki umowy itp.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:
a) opis przedmiotu zamoéwienia,
b) kryteria oceny oferty, ktére oprocz ceny moga np. okreslaé wymagania dotyczace czasu realizacji, jakosci
wykonania ustugi/towaru oraz dodatkowych elementéw $wiadczenia ustugi (np. bezposrednia dostawa towaru
do siedziby Zamawiajacego), gwarancji etc.
¢) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczeg6lnych kryteriow oceny oferty,
sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium,
d) sposob sktadania oferty: pisemnie, faksem lub droga elektroniczna,
e) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i ustug nie mniej niz
7 dni, a w przypadku robot budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego.
Termin ten liczy sie od dnia nastgpnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy si¢ z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobotg lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa
dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy,
f) wzor umowy oraz okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej W wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ile przewiduje si¢ mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,
g) informacje o mozliwosci sktadania ofert czgéciowych, o ile zamawiajacy taka mozliwo$é przewiduje,
h) informacje o ewentualnych zaméwieniach uzupetniajacych.
Wzér Zapytania Ofertowego stanowi Zalgcznik nr 4 do Regulaminu.
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie poprzez upublicznienie zapytania ofertowego. Upublicznienie zapytania
ofertowego polega na jego umieszczeniu ma stronie internetowej Zamawiajacego i wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zaméwienia.
Umowe z wykonawcg i protokot postgpowania o udzielenie zamowienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej.
Protokot postepowania o udzielenie zamowienia zawiera co najmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty

wplyniecia oferty do zamawiajacego,
¢) informacje o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,



d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych kryteriow
oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spelnienie danego
kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

g) nastepujace zalaczniki:

- potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,
- ztozone oferty.

7.  Z procedury zapytania ofertowego sporzadzony zostaje protokot wg. wzoru okreslonego w Zalaczniku nr 2 do
niniejszego Regulaminu. Protokét wraz z pozostatymi dokumentami dotyczacymi postgpowania podlega
zaakceptowaniu przez kierownika zamawiajgcego co stanowi podstawe do udzielenia zaméwienia.

8. Niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajgcy publikuje informacje o
udzieleniu zaméwienia na swojej stronie internetowej oraz przesyta informacj¢ o udzieleniu zaméwienia tym
wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty. Wzér informacji o wyniku postepowania stanowi Zatacznik nr 5 do
Regulaminu.

§7
Rejestr zamowien publicznych
1. Wszystkie wydatki winny by¢ udokumentowane stosownym dokumentem (fakturg VAT, rachunkiem)
opisanym upowaznionych pracownikéw do akceptacji i kontroli dokumentéw kasowych.
2. Wszystkie dokonane wydatki podlegaja ewidencjonowaniu w rejestrze wydatkéw do 30.000 euro.

3. Za prowadzenie rejestru odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny wyznaczony przez kierownika

zamawiajacego.
§8
Zasady dokumentacji
1. Komoérka wnioskujaca dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia oraz

przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia w spos6b pozwalajgcy na ich weryfikacje pod katem
zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, przechowuje komorka wnioskujaca
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§9
1. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podja¢ decyzj¢ o odstapieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.
2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki stuzbowej,

podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez niego osobg. W notatce
stuzbowej nalezy w szczeglnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdéwienia.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczeg6lnoéci dotyczacych finanséw
publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb
udzielania zamowien wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

Zalgczniki:

- Zalgcznik nr 1 — Notatka stuzbowa z rozeznania rynku;

- Zalgeznik nr 2 — Protokdl z wyboru Wykonawcy;

- Zalgeznik nr 3 — Wniosek o wszczgcie postgpowania;

- Zalgcznik nr 4 — Wzor Zapytania Ofertowego;

- Zalgcznik nr 5 — Wzor druku oferty,

- Zalgcznik nr 6 — Wzor informacji o wyniku postgpowania;
- Zalgcznik nr 7 — Protokdl z sesji otwarcia ofert;

- Zalgcznik nr 8 — Instrukcja szyfrowania ofert..




Zalgcznik nr 1
Jawor, dn. ....ooeennne 2019r.

Gmina Jawor Zarzad Lokalami Komunalnymi w Jaworze
ul. Poniatowskiego 14a

59-400 Jawor
NAZWA ZAMOWIEIIAL . o. et veveneeentitieier et ean
Notatka stuzbowa z rozeznania rynku
1. Przedmiot ZamMOWIENIA: .......ccovvsvieensrsissisissnsssissmssssssmsisisssssssssansns i
2. Osoba odpowiedzialna za dokonanie rozeznania FPIKIUS e oo v e e v e e i i e e
3. Rozeznania rynku dokonano w @RIGCH: ... ... i s e e e e —
4. Spos6b dokonania rozezRANIA YU ... ... ..o vus vewiss s v s s s e e i
5. Rozeznania rynku dokonano u mniej  niz trzech  potencjalnych wykonawcow

PORIEWAET: o ces et e et v ettt e e e e e L L e

6. W ramach rozeznania rynku dokonano poréwnania cen u nastepujqcych wykonawcdw:

Lp Nazwa i adres wykonawey [ Kwota brutto

Zgodnie z przeprowadzonym rozeznaniem rynku wartosé rynkowq przedmiotu zamdwienia okreslono na poziomie

2

7. Dokonano wyboru WYKORAWCY ... ... ... e ceew i inn v is son it e s o ss i s s ey ktéry zaoferowat

CONE oo oo s eeieeeen v ve v vins s aenenne 2 DPULEO.

8. Uzasadnienie wyboru wraz ze wskazaniem kryteriow decydujqcych (cena, czas realizacji, jakos¢
wykonania, doswiadczenie wykonawcy, lista dostawcéw kwalifikowanych

@EC)? e vvs ses o ous wow s sas see i a4w S5 S4s e 1S58 SR SER S 40K 408 FRX $14440 SHE S04 RS 14N 408 401 BAKSE RS SRUSE RS LS S hu e cre st B e

9. Zatgcznikami do notatki sq:

Podpis pracownika merytorycznego:

Zatwierdzam

podpis Kierownika Zamawiajgcego

L Wypelnié jezeli dotyczy.
2 Srednia arytmetyczna cen brutto. /



Zatacznik nr 2
Jawor, dn. ......oeunenne 2019r.

Gmina Jawor Zarzgd Lokalami Komunalnymi w Jaworze
ul. Poniatowskiego 14a
59-400 Jawor

Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury:......... ... v v v v
Warto$é szacunkowa ZamoOWIeRIa: ... ... .c. v cevvee veeve wv v e v Zht i €UPO]
Procedure zapytania ofertowego przeprowadzono W dniach: .............. .o vy

Sposcb upublicznienia zapytania QferfoWego: ... ... ... o ccu v ioeverion s ne s st s )

IS T e

Skiad Komisji dokonujgcej wyboru

WPKOTAWCY®: 1v. cov s et et et et ene o e e s 220 s 00 08 000 00 00 a0 50 8 180 1 SR S L e s

7. W ramach zapytania ofertowego otrzymano oferty nastgpujqcych wykonawcow:

8. Informacja o spelnianiu przez wykonawcdéw warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz informacja o
przyznanej punktacji w ramach kryteriow oceny:

Tp [ Nazwaiadieswykonawey | Spemia/n

| postepowaniu

9. Dokonano wyboru wykonawcy 4
SICAZIDG: .. ovv s evs e eve e e s i ans sy KEOTY ZAOJEFOWAL CENG v v v z1 brutto.

10. Uzasadnienie wyboru wraz ze wskazaniem kryteriow decydujgcych (cena, czas realizacji,

@EE): vovvun srs ees wes cvmimos ame sne s s 55 R4 i E83 S48 S8E 8RS S48 RS EueRS 0¥ SeR 908 senest S5 (N4RS SHOSES HES B1N $08 SHN SHRLE sensse s 00 Loy s een

3 Wypetnié jezeli dotyczy. ﬁ




11. Przeprowadzono negocjacje dotyczgce nastepujgeych elementow

T v ———————— U RS R E

12. Zalgcznikami do Protokotu sq:
- Potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego/ wystania zapytania ofertowego do trzech
wykonawcdw,

- otrzymane oferty;

Podpis pracownika merytorycznego:
Zatwierdzam

podpis Kierownika Zamawiajgcego

V-

Wypehié jezeli negocjacje wystapily. /\



Zalacznik nr 3
Jawor, Adfls suq s s e 2019r,

Gmina Jawor Zarzad Lokalami Komunalnymi w Jaworze
ul. Poniatowskiego 14a
59-400 Jawor

Whiosek o przeprowadzenie post¢gpowania o udzielenie zamo6wienia
publicznego o wartosci szacunkowej
ponizej 30 000 euro.

Os0ba Sporzqdzajgea WRIOSEK: ... ... ... ..o iie it e it et it i e s e
1. Wartosé szacunkowa zamoOwieRnia NEHLO).........c..ccevceecviiiiiiiiiiiiiiiiiis s

dokonana na podstawie:

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia (moze byé sporzqdzony w formie zatqcznika do niniejszego

wniosku):

Wskazaé wyczerpujgco zgodnie z zasadami okreslonymiw art. 29-31 ustawy Prawo zaméwien publicznych;

w uzasadnionych przypadkach zalqczyé szczegblowy opis tj. m.in..

- ilos¢/ liczbe zamawianych dostaw ustug;

-dla robdt budowlanych: rodzaj i zakres oraz lokalizacje,

-dla robét budowanych: potwierdzenie posiadania wymaganych ustawgq Prawo budowlane aktualnych decyzji,

zezwolen;
- charakterystyke techniczng, parametry jakoSciowo-techniczne i uzytkowe, wymagane $wiadectwa, certyfikaty itp.;

- dopuszczalnosé skltadania ofert czesciowych.

3. Uzasadnienie potrzeby udzielenia zamdwienia (moze byé sporzqdzone w formie zalqcznika do niniejszego

wniosku)

4. Imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer telefonu pracownika odpowiedzialnego za merytoryczng strong
DOSIEDOWANIQ vvsvvisanssssssissusssmsssvsmsssisionsessivevessuavsransanensarsnsones ssssesssassgensssse

5. Sugerowany tryb POSIEDOWANIA: ... ... ....co.ci e iie ot e e e et et e e s e s s e s s

6. Proponowane kryteria oceny ofert (mogq zostaé podane w formie zalgcznika do niniejszego wniosku)

(kryteria oceny ofert muszq byé okreslone zgodnie z ustawg Prawo zamowier Publicznych:

A



1/ cena oferty -WaZA v %

TSSOSO PSR TP PSP PP PO PPPPR PSPPI OISR - WAZA e %

TN ST TP P PP PP PP POV PPPPRTS TSR POLY - WA e %
7.  Rodzaj zaméwienia - niepotrzebne skresli¢:

1. Dostawa

2. Ustuga

3, Robota budowlana

8.  Inne informacje (wymagany termin wykonania, termin gwarancji, warunki platnosci — platnosé czgSciowa,
Jednorazowa itp):

9.  Zalgczniki do wniosku stanowiq:

Podpis pracownika merytorycznego:

Zatwierdzam

podpis Kierownika Zamawiajgcego



Zalacznik nr 4

Jawor, dn. ....oeeennen 2019r.
Gmina Jawor Zarzad Lokalami Komunalnymi w Jaworze
ul. Poniatowskiego 14a
59-400 Jawor
NazZWa ZAMOWIEIIA 1. evvveeneeneneviterienere et
ZAPYTANIE OFERTOWE
(AOLYCZY +ovnrenerierrerennrrnrensuntusreceiasinstarasssincacene )

L ZAMAWIAJACY

Gmina Jawor - Zarzgd Lokalami Komunalnymi w Jaworze
ul. Poniatowskiego 14a

59-400 Jawor

Niniejsze postegpowanie prowadzone jest w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien ktérych warto$é nie przekracza
réwnowartosci 30.000,00 euro. Wartosé zaméwienia jest nizsza od wartosci wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.).
Zamawiajgcy Zwraca sie z prosbq 0 przedstawienie oferty

na

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje sig w zalgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert cze$ciowych.

3. Zamawiajqcy dopuszcza/ nie dopuszcza mozliwoSci  powierzenia czesci lub calosci zamowienia
podwykonawcom.

4 Zamawiajgcy przewiduje/ nie przewiduje udzielanie zaméwien uzupelniajgcych.
III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu ZAMOWIEHIQ: ... ... ... ..o ovv v iisias s e e s e s s s e

1V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie niniejszego zaméwienia mogq ubiega¢ sig wykonawcy, ktdrzy nie podlegajq wykluczeniu z udziatu
W postepowaniu oraz spelniajg nastgpujqce warunki dotyczqce:

1. Kompetencji ub UpraWRIER: ... ... ... . cs ot ces ot ois e son s b s e st i i s e s b e
2. Posiadania doSWIQACZENIA: ... ... ... ..o covver wor ces vt e st e et e e st e e s s e e s s e e e

3. Posiadania zdoInoSci [eCHNICZNE]: ... ... ..o oo i ies v s ot et e e et et e s s e e e

V. WKAZ OSWIADCZEN DOKUMENT OW, JAKIE MAJA DOSTARCZ YC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Wykaz dostaw/ ustug/ robdt budowlanych

2. Wykaz 0sob;

3. Inne.....



VI. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferent powinien stworzyé oferte na formularzu zalgczonym do niniejszego zapytania.
VII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem:

- poczty elektroniczne] NA AAFeS: ... ... ... oo iene e v e i

Oferte zlozong w formie elektronicznej nalezy zaszyfrowaé hastem skladajqcym sig co najmniej z 8 znakow. Do
szyfrowania plikéw zawierajgcych ofertg mozna uzyc darmowego oprogramowania do archiwizacji 7-zip,
ktére mozna pobraé m.in. ze strony: http//7-zip.org.pl,

Oferta zlozona za poSrednictwem poczty elekironicznej, ktéra nie zostanie zaszyfrowania nie bedzie
rozpatrywana i brana pod uwage przy wyborze najkorzystniejszej oferty.

- faksem .................,
- poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiScie na adres: ZLK w Jaworze ul. Ksiecia Jozefa Poniatowskiego
14a, 59-400 Jawor do dnia ............... roku do godz. ................. Wraz z zalgczong kserokopiq odpisu z

wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej.

Koperta powinna by¢ zaadresowana wedlug ponizszego wzoru:

2.Ocena ofert zostanie dokonana w dni .............. awynik postgpowania i wyb6r najkorzystniejszej oferty
zostanie ogloszony niezwlocznie na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz przekazany Oferentom.

3. Oferty zlozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze 2qdac od oferentéw wyjasnien dotyczqeych tresci ztozonych

ofert.

VIII. OCENA OFERT
Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujgcych kryteriow:

1-Cena.......%

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFER TY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem poczty elektronicznej,

pisemnie lub za posrednictwem faksu.

X. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych  informacji ~ udziela —............. pod numerem telefonu — ........... . oraz adresem

BIAATLT vev vor wer evarses som smmunes Fo50Ews Hos G861684 38 s5ass
XI. ZALACZNIKI

1. Wzdr formularza ofertowego.
2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia.

Zatwierdzam

podpis Kierownika Zamawiajqcego

/1



Zalacznik nr 5

Jawor, dn. ....o.oevinins 2019r.
Gmina Jawor Zarzad Lokalami Komunalnymi w Jaworze
ul. Poniatowskiego 14a
59-400 Jawor
Nazwa ZAMOWIEIIAL ... ev vt vt veis e
OFERTA
T/ O T R )

1. Niniejszq Oferte sklada:

2. Deklaracja Wykonawcy:
W odpowiedzi na ogloszenie o Zapytaniu Ofertowym dla wiw zaméwienia, niniejszym o$wiadczam(y), co nastgpuje:

3. Oferujemy wykonanie przedmiotu umowy za ceng:

BRUTTO: ....oonsnnrssssssisssasisssissssssssoszans zl,

SEOWHIC: oo eee et es sttt ea et eb et et bbb a e zl.

Podatek VAT ........ %

NETTO: 7 ourenssssss s sssmmimsasosspsyigsssees zl,

B T LTRSS OO PP P PP PSPPI PP SRR RIS CI I zl

Udzielamy ... ........ lat gwarancji na roboty budowlane bedgce przedmiotem zamdwienia.

4. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sig z opisem przedmiotu zaméwienia przedstawionym w Zapytaniu Ofertowym i
nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen oraz otrzymalismy konieczne informacje potrzebne do wlasciwego
przygotowania oferty.

5. Przyjmujemy warunki wynagrodzenia i platnosci zawarte we wzorze umowy.

6. Uwazamy sie zwiqzani niniejszq ofertq przez czas wskazany w Zapytaniu Ofertowym.

7. W przypadku udzielenia zamdwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

8. Nie uczestnicze (ymy) jako Wykonawca w Jjakiejkolwiek innej ofercie zlozonej w celu udzielenia niniejszego
zamowienia.

9. Skladam(y) niniejszq oferte we wlasnym imieniu / jako wykonawcy wspélnie ubiegajgcy si¢ o udzielenie
zamdwienia (niepotrzebne skreslic).

10. Nie zamierzamy(y) powierzaé do wykonania zadnej czesci niniejszego zamdwienia podwykonawcom /
nastepujqce czgsci niniejszego zamowienia zamierzamy(y) powierzyé podwykonawcom (niepotrzebne skreslic).

11. Wyrazamy gotowos¢ do realizacji przedmiotu zamowienia w terminie wymaganym w zapytaniu ofertowym. W
przypadku gdy oferta Wykonawcy zostanie uznana za najkorzystniejszq, Wykonawca na potrzeby kontakiu z
Zamawiajgcym ustala Opiekuna Zamawiajgcego zgodnie z ponizszymi danymi (dane Opiekuna zostanq

wprowadzone do uméw):



Imig i nazwisko

Stanowisko:

Telefon:

Stuzbowy adres e-mail:

Adres pracy:

Adres korespondencyjny, na ktory
nalezy odesta¢ podpisane umowy:

12 W przypadku gdy oferta Wykonawcy zostanie uznana za najkorzystniejsza, Wykonawca wskazuje dane
firmowe do umieszczenia w komparycji umowy:

Nazwa

Numer NIP

Numer identyfikacyjny REGON

Ulica, miejscowos¢

Poczta

Kapital zaktadowy

Organ rejestrowy / ewidencyjny

Nazwa rejestru / ewidencji

Numer nadany przez organ
rejestrowy / ewidencyjny

Swiadom odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kodeksu karnego, ze wszystkie oSwiadczenia i informacje zamieszczone
w niniejszej ofercie oraz jej zalgcznikach sq prawdziwe i rzetelne.

Podpis/podpisy oséb upowaznionych do podpisania oferty Miejscowos¢ i data

Zatgczniki do oferty:



Zatgcznik nr 6

Jawor, dn. .......eoeeen 2019r.

Gmina Jawor Zarzad Lokalami Komunalnymi w Jaworze
ul. Poniatowskiego 14a
59-400 Jawor

Zawiadomienie o wyniku post¢gpowania

Zamawiajacy: .......oeevevinininnens zawiadamia o wyniku pOStEPOWANIA PN 4yeevvnvrnerrnernvimerriiniieeenees

1) Do dnia ......... do  podziny s ssvemes do Zamawiajagcego wplynely nastepujace oferty:

Numer | Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto
oferty

1.

2.

2) Stosujac nastepujacy algorytm obliczenia punktacji:
Cena najnizsza
Liczba punktéw oferty ocenianej= > J pkt
Cena oferty ocenianej

oraz

Zamawiajgcy przyznal nastepujaca punktacje w ramach kryteriow oceny ofert:

Numer Nazwa i adres Wykonawey | Punktacja: cena Punktacja: ... Suma punktow
oferty brutto

1.

2.

3) Zamawiajacy dokonat wyboru oferty Wykonawcy:

...................................

4) W prowadzonym postgpowaniu uczestniczyto ........... Wykonawcow. Wybrana oferta zostata sporzadzona
prawidlowo, tres¢ dokumentéw oraz ich daty odpowiadaja wymogom okreslonym w zapytaniu
ofertowym. Oferta w my$l przyjetych kryteriow oceny ofert otrzymata ....... pkt i tym samym
Zamawiajacy wybral wyzej wymienionego Wykonawcg do realizacji zamo6wienia.

5) Zamawiajacy odrzucit...... / nie odrzucit zadnej oferty w postgpowaniu.

6) Zamawiajacy wykluczyt...... /nie wykluczyt zadnego z Wykonawcow z postepowania.

7) Zamawiajacy informuje, iz o terminie zawarcia umowy zawiadomi wykonawcg odrgbnym pismem.

Zatwierdzam:

.
\



Zalgcznik nr 7

Jawor, dn. .......oooeee 2019r.
Gmina Jawor Zarzad Lokalami Komunalnymi w Jaworze
ul. Poniatowskiego 14a
59-400 Jawor
NaAZWA ZAMOWIETHA . eveveeeeninirieiiie et
PROTOKOE Z OTWARCIA OFERT
w zapytaniu ofertowym dotyczgcym realizacji zadania pn:
WARit «.ccovvvevirvenvcnonn o0 godzinie ............ czlonkowie Komisji powolanej w nastepujgcym skladzie:
............................. - Przewodniczgcy Komisji
............................. - Sekretarz Komisji
............................. - Czlonek Komisji
............................. - Czlonek Komisji

dokonali otwarcia ofert ztozonych w postgpowaniu a nastgpnie Przewodniczgcy Komisji podat do publicznej
wiadomosci nastgpujqce ustalenia:

1) W wymaganym terminie Wplynety ....oooovevinns oferty w stanie nienaruszonym/ naruszonym e

2) Po wymaganym terminie wplynglo ............. ofert.

3) Przewodniczqcy Komisji odczytal kwote jakq Zamawiajgcy ma zamiar przeznaczyé na  sfinansowanie
zamowienia w wySOKOSCI.! «ovverersnsisevieenes 7t brutto.

4) Przed otwarciem ofert podano réwniez kryteria oceny ofert:

- CeNA — vuvuens %;

- gewness — e %

5) Przewodniczqcy Komisji odezytal w imieniu Zamawiajgcego nazwy i adresy — Wykonawcéw oraz

proponowane przez Wykonawcdw ceny.



6)

Do dalszego postgpowania przyjeto nastgpujqce oferty:

Numer | Nazwa i adres Wykonawcy Cena brutto
oferty
1
2
............ 2019

Zatwierdzam:

Kierownik Zamawiajgcego




Zalgcznik nr 7
Jawor, dn. ..............2019r.

Gmina Jawor Zarzad Lokalami Komunalnymi w Jaworze
ul. Poniatowskiego 14a
59-400 Jawor

Nazwa zaméwienia:.........

INSTRUKCJA SZYFROWANIA OFERT SKEADANYCH W FORMIE ELEKTRONI CZNEJ

l. Do szyfrowania plikéw zawierajgcych oferte mozna uzy¢ darmowego oprogramowania do archiwizacji 7-Zip,
ktore mozna pobrac m.in. ze strony http:// 7-zzp org. pl/
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ZESTAVEY PLIKOW: Mpadla Fuerie 1608 e iadownd Seagle Lathz £ 2.5.6657 i Wirdinm jo paonf ottt

o

Il.  Zapisujemy plik instalacyjny na dysku

£ Zapisywanie jako X

€ v Ll Tenkompute s Pu s Nowfoder . || S

Organizuj ¥ Nowy folder : : o f : SR ‘ 0
"@ Nazwa a Data modyfikacji Typ Rozmiar

3¢ Szybki dostep
i ulpit »
4 Pobrane »

s

£ Dokumenty #

Zadne elenienty nie pasuja do kiyteriéw wyszukivania.

| Obrazy B

& OneDrive

i, Dysk lokalny (C:)
= Dysk lokalny (D:)
b Sie¢

o Grina damnwa

Mazwa pliku: | 721604.exe

Zapisz jako typ: [‘;\PP‘i‘?a",i:‘?“ o

A Ukryj foldery

W,  Klikamy na pliku instalacyjnym i instalujemy program



2] 7-Zip 16.04 Setup

Destination folder:

- e

£

E

Narzgdzia gldwne Udostgpniania
Nazwa
74 Szybki dostep ”
5 i Llang
22 Pulpit 4 xS
: ~ el
L Pobrane b4 7
[£] Dokumenty & [j Tzisfx
(& Obrazy # [} 72Consix
G2 i
& OneDrive ) 7eFMere
- 72G.exe
komputer [ 7-zip.chm

[ 7-zip.dn

%t Dysk lokalny (C:) o
|..J description

s Dysk lokalny (D1)

Sie¢

o& Grups domowa [2) Uninstall.exe

lementy: 14

Widok

PN

v 4 | Tenkomputer > Dysklokalny (Ci) > Pliki programéw (x86) 3 7-Zip 3

Data modyfikacji

2018-01-07 10:07
2016:10-04 17:12
2016-10-04 1712
2016-10-0417:12
2016:10-04 17:12
201610041712
2016-10-04 17:12
2016-10-04 16:57
2016-10-0417:12
2011-04-04 13:53
2016-10-0417:60
2016-01-01 0817
2016-10-04 17:24
2016-10-04 17:13

Typ

Folder plikdw
Rozszerzenie apliko.
Aplikacja

Piik SFX

Plik SFX

Aplikagjs

Aplikatja
Skompilowany ph...
Rozszerzenie aplike.
Plik ION

Daokument tekstowy
Dokument tekstowy:
Dokument tekstowy
Aplikagja

| Rozmiar

1049 K8
759K8
187Kp
168 KB
484KB
326 K8
101 KB

A9KB
1K8
45K8
2Ke
248
14K8

V.

W oknie programu otwieramy folder, w ktorym zapisaliSmy plik ze skanem naszej oferty oraz ewentualnie

wymagane zalgezniki, zaznaczamy wszystkie pliki, a nastgpnie wybieramy z gornego menu polecenie Dodaj




% &

Kopiuj Przenies Usui  Informacje

\Users\pawel.orlinski\Desktop\Nowy folder (2)\

Rozmiar  Zmodyfikowany = Utworzony Ostatnio otwarty Atrybuty  Rozmiar po sp...  Komentarz
1567006 2013-11-2611:30 2018-01-08 09:01 2018-01-08 09:01 AT 1567 006

VI. W oknie, ktére sie otworzy dwukrotnie wprowadzamy hasto skiadajgce sig¢ z co najmniej oSmiu znakéw i
zatwierdzamy OK

Dodaj:'d o ém{\iwum

Archivam: C\Userstpawel ofinskitDeskicp\Cfedal

Ofedta zip

| Format archiwum: TIn akdualizach:
|

Stopied kompresji: Tryb $ciezek:

Metoda kompresi: Opcie
i {_JLawidrr archiwum SFX
| Rozmiar stownika: 3

F Dl wspéldziel

Rozmiar slowa: [} Usur pliki po skompresowaniu
i Rozmiar bloku ciaglego: - o .
3 U Ciggiego. o

- Liczba watkdw:

/2 Wprowadi haslo:
| Utycie pamieci dis kompresi: e e
| . Wprowadi ponownie hasto:
Uzycie pamieci d'a dekompresji: 2MB' ¢
Rozmiar wolumindw (bajty): o Z
i Metoda snyfrowania:
i Parametry:

VII.  Otrzymujemy zaszyfrowany plik z ofertq i zalgcznikami, ktéry nastgpnie wysytamy na adres poczty elekironicznej
i terminie podanym w zapytaniu ofertowym/publicznym.



Przeszukaj: Nowy folder (2)

Ostatnie migjsca

2014-07-04 08:56

Organizuj v Otworz v ;chzta e-mail Nagraj.
k’i’ LNJVIVL;biorr\e Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar

;ﬁ. Pobrane

201801080750,

EZ Pulpit

i Biblioteki

E} Dokumenty
o Muzyka
Obrazy
Wideo

14 Komputer
&2, SYSTEM (C)
ca DANE (D3)
G3 LEX (L)
Ge# ZUS (%)
@ Baza noclegowa ZU¢
{@ Moje witryny sieci W
ﬁfﬁl Podreczniki uitkowr
@ Poradnik zamwie pu

€kt Siee

Oferta.zip Data madyfikacji: 2018-01-08 07:59
zip Archive Rozmiar: 1,10 MB

Data utworzenia: 2018-01-08 07:59

1233KB

31 ke

VL. Po uplywie terminu skladania ofert do godziny wskazanej w zapytaniu ofertowym/publicznym na ten sam adres
e-mail wysytamy hasto, przy pomocy ktérego zaszyfrowano oferte.

Zatwierdzam:
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